
Для получения квалифицированного сертификата ключа проверки электронной подписи, 

созданного Удостоверяющим центром Федерального казначейства, необходимо перейти по 

ссылке 

https://roskazna.gov.ru/gis/udostoveryayushhij-centr/onlayn-servis-podachi-dokumentov-

dlya-polucheniya-sertifikatov-uts/ 

Ознакомившись и информацией на главной странице, для работы с Порталом заявителя 

нажать кнопку 

 

В данном примере рассмотрен пример первичного получения сертификата. 
 
Для первичного получения воспользуемся кнопкой меню, щелкнув по рамке "ПОДАТЬ 

ДОКУМЕНТЫ" 

 
(В дальнейшем при смене (приближении истечения срока действия сертификата) можно 

будет заказать сертификат на основе имеющегося без посещения территориального органа 
Федерального казначейства, воспользовавшись кнопкой 

). 
 
Выбираем способ заполнения сведений для включения в запрос на сертификат 

https://roskazna.gov.ru/gis/udostoveryayushhij-centr/onlayn-servis-podachi-dokumentov-dlya-polucheniya-sertifikatov-uts/
https://roskazna.gov.ru/gis/udostoveryayushhij-centr/onlayn-servis-podachi-dokumentov-dlya-polucheniya-sertifikatov-uts/


 
ВАЖНО!!! При входе по кнопке ВОЙТИ ЧЕРЕЗ ГОСУСЛУГИ (ЕСИА) сотрудник, получающий 

сертификат ЭЦП, должен иметь в ЕСИА подтвержденную учетную запись, привязанную к 
образовательной организации. 

 
В данном примере рассматривается вариант заполнения сведений вручную. 
 
В окне формирования запроса на сертификат выбираем: 
- субъект РФ (Брянская область) 
- УКАЖИТЕСВЕДЕНИЯ О ЗАВИТЕЛЕ (ставим галочку Организация); 
- ОГРН (вводим ОГРН образовательной организации); 
- вводим код на изображении. 

 
Нажимаем кнопку ДАЛЕЕ. 
В открывшемся окне: 
- ставим галочку ТОФК; 
- поле поиска ТОФК набираем "Брянской области", нажимаем кнопку           ; 
- в появившемся списке выбираем территориальное отделение Федерального 

Казначейства, в котором планируем получить сертификат; 
- внизу списка нажимаем кнопку ВЫБРАТЬ. 



 
После совершения вышеперечисленных действий в появившемся окне: 

 
нажимаем кнопу ДАЛЕЕ. 
 
В открывшемся окне: 
- ставим галочку "Сертификат должностного лица"; 
- в поле "Сведения о документе, удостоверяющем личность" нажимаем кнопку "ВНЕСТИ 

СВЕДЕНИЯ". 
В открывшемся окне: 
- заполняем все поля; 
- нажимаем кнопку СОХРАНИТЬ. 



 
 
В поле "Файл запроса на сертификат:" нажимаем кнопку ВНЕСТИ СВЕДЕНИЯ. 

 
 
В открывшемся окне: 
- ставим галочки в соответствии с рисунком ниже: 
 



 
- заполняем персональные данные; 
- ВАЖНО!!! В поле "Экспортируемый закрытый ключ" ставим галочку "Да". При этом 

сформируется контейнер ЭЦП, который понадобится для установки сертификата на любой 
другой компьютер. 



 
 
Обратите внимание: 
- должность должна быть указана в соответствии с приказом о назначении на должность; 
- поля "Подразделения 1-го и 2-го уровня" можно оставить пустыми; 
- на указанный E-Mail будут поступать сообщения о ходе рассмотрения заявления 

органом Федерального Казначейства. 
 
После заполнения все полей нажимаем кнопку СОХРАНИТЬ И СФОРМИРОВАТЬ  ЗАПРОС 

НА СЕРТИФИКАТ. 
 
В открывшемся окне "Создание запроса на сертификат" проверяем все данные. Если все 

сформировано правильно, нажимаем кнопку СФОРМИРОВАТЬ. 
 
В открывшемся окне выбираем носитель (в данном примере это флэш-накопитель 

Диск F) 
 



 
 
 
В следующем окне вводим и повторяем пароль для создаваемого контейнера (ВАЖНО!!! 

Обязательно записываем пароль для дальнейшего использования ЭЦП). 
 

 
 
В поле "Заявление на сертификат" нажать кнопку СФОРМИРОВАТЬ ЗАЯВЛЕНИЕ. 

 
 
В открывшемся окне: 
- заполнить поля названия документа, подтверждающего полномочия лица, даты и 

номера; 

 
 - нажать кнопку нажать кнопку СОХРАНИТЬ И СФОРМИРОВАТЬ ПЕЧАТНУЮ ФОРМУ. 



 
 
В открывшемся окне: 
- распечатать в 2-х экземплярах и подписать заявление на выдачу квалифицированного 

сертификата; 
- нажать кнопку ЗАКРЫТЬ. 
 
В разделе документы для получения сертификата: 
- загрузить сканированную копию подписанного заявления на выдачу сертификата; 
- копию приказа о назначении должностного лица; 

 

 
- при необходимости ввести дополнительный адрес для электронных уведомлений. 
 
Нажать кнопку ПОДАТЬ ЗАПРОС. 
 
В появившемся окне 



 
Нажать кнопу ДА. 
При желании распечатать памятку по предоставлению комплекта документов и сведений 

в УЦ ФК. 
 
 


