
ДЕПАРТАМ]IНТ ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ
БРЯНСКОЙ ОБЛАСТИ

прикАз

,/3.оl, ао/6 Ng сРl

Об 1 r,верrклеrrии ПорялI(а хранения
]lиr{снзионньIх,IIeIt ]] леr lap,IaNle] t l,e

образоваIiия и на\,шl Брянской области

В сооr,ветствии с указоN1 l'убсрнаlорir Брянской области <Об утверждснии
с],руrс)-ры и ltrIатЕого расписания лс[арl,аNлснта образоваIия и цауки БряIIской
области) от 2].11.2015 г. N!295, на осЕов Iии ч,2 с,г.16 Фелерчl-,lьного закона Л999-ФЗ
(О пицецзировании о,глсJlьнь]х видов деятельности)

ПРИКАЗЫВАЮ:

l. Уrвердиr,ь лриJ]агасмь]й Порядок храuения ,]Itlцензиовных дел соискателсй
JицеIlзии и (и,lrи) ;tицензиагов при лицензцроваrrии образовательtIой деятельtlости,
осу Lцссl ts] lяс}!ой образовате,,lьны!и оргаlшзациями, организациrtми, осуществпяющими
обlчение. а также индиtsилуацыl],lми лред] Iринимателями, IIа территориц Брянской
об",rасти. в лепартамеrIте обраэованиrt и науки Брятrской об"llаст,и (trрилоlItение 1).

2. Yl вор''lи,гь форму журнаltа регистраItии лицеIIзионцы\ дел (при,полкение 2),

З. Уrвордtлть форшtу lKvpHalIa ;1вижения лицеIIзиоlIлlых дел (приложсвие 3).
,1. отltелу государственной ак!iредигаl(ии и лицензированця (JIагошная Е.М.)

рYководствов!}ться ItастояtциN порядком Ilри осу]цеств,.lении дсятеJIьности llo
, lиLсl, {и 1ов],lиlо обра roB.t tе.tь"ой lся lc.lbHoc и,

5. ЗаведуюLцсп,l1 хозяIlствол,I Фасr,овl,Е.Н, обесiIечиl,ь на_ltи.tие оборудовапltого
|О\tСШ(FИ' 1,1Я \ГаFСr]..]Я ,lИLlе'l]И0.IНЫХ е l ОРlаllИtаlLИЙ. ('()ШССlts,lЯ ОШИ\

обрti:зова,l c-rlbHyKr деятельноо,Iь на территории Брянской области,
6. llризнаl,ь утративtllим силу приказ ле[артамеIlта образования и на5ки

Бряrlской области от 16,02,2015г. NsЗ71 (Об уl,верж.I1ении lrорядка хранения
лиl(енз1.1онных,leJi ооискателей Iиrlензий илц лиllензиатов в департамеtlте обравования
и Itауки Брянской области>.

7, Контроль за исло,цненисfi llастояUlего приказа возложить на замсс,t,и,l]еJIя

ди]]екl ора :lctlарl,аплeHтa A.Il, Ба.]1а\оllова,

f{иректор лепартапIеIrта В.Н, Оборотов



4.7. ответы 1Ia \{сжведо\lствснные за]lросы ц друl.ие док]/ментьi, сtsrIзанtIые с
прове,IlеIIисN,1 проверки пoniloTb] и лостовергIости прелставленtlых
соискате,lс\l "1ишснзи и (л Lj] lеIlзи атом) сведсн ий:
.:1,8. ак,гы IIо рез!,-lь,гilта\.1 докуvсtt гltргtой и вllепJtаtlовой выезл]]ой провероI' в
ol,JlоU]снии соискаlеля jtиIlензии иJи лицеilзиаl.а;
4.9, копии Itриказоl] .I{епартамеItта о пре/lостав-rlеrlии либо отказс в
преjlостав.Jlеttии лиi{еllзии, о персофорltлении либо отказе в tlереоформлении
лицснзи1.11 о выдаче lttлбо отttазе l] вь]/lаче l{уб,,lиката JIицелIзииJ о
I1риостаноl],цении, возобнов,ltении илJ1 пгскраUIL'нии дейсlвия лицензии;
'1.i().копия подтlисаttltоЙ и зарЁl.и(lриповlrнной лицснзrrи (ltри.]lожеция к
, и, eH(lll. trб, ,ы.ttr,,иllег,lии];

'1.11. кilпии 1,ведом:tений о прсдос.гавJlелIии (псреоформпении) лицензии, об
отказе ]] llредос,гавлеIiии ( I I epeotPopMl tении) лицензии, о llрекрацlеIIии
лействия,цицензии;
,1,1], копии прика}о]] о llрове]lеIlии tl]lано]]ых и ]зIlеплановых tsыездных
tlpOBepoK лиtlеllзиата, актов проведенных ]tpoBepoK. предltисаний об
rстранеIIии выявлснIlых наруtttений,]lицензионных требований, оlчетов
JIиIlеIIзлIаl,а об исполtlсниtt предписаний. llротоколов об админ истративных
пра]lо llap} I Ltе]]иr] х, реш]с}lий с).дJ, l]ринягь]\ о pt''l) льтзтам рitссNrо.],реtlия дс]l
об аrlллинrtстраrивtlых праl]онерушеtrиях и tlб аннулировании лицеLlзии,
]lругих связанli],lх с ос) 1Ilествленлlс]\{ ]тиIlензиоIlноt,о контроJlя докуl\{ен.lов;
'1.1З.коtrии lтHblx связанi]ьlх с осуцIсствлеriием лицензирования локументов;
4,1,1 опись докумеl]товJ I]к,lючеlll1ьlх в состав лицензио1{Ilого деJtа,
5. При форлrировании -цицензионноl.о дсJlа! а Iакже llри доrrолнении сго
какипIи-.ltибо докуNlен,гаN,lи спеl]lиаjlисl,ы, оlветственlIые за формироваItие
лишензиоllлiых дел. за,]еряют свосй Ilодписыо (с указанием фамилии, имсни,
отчесl ва и Jlоiжности) Iiопии ,rlокуN{сн.го]] и осYщсс.lвляют вtlесенис
соотвстс lвYюIIlих свс,цснtrй в оIIись )(oKyMetlToB, 1]кJllоченных в сосl,ав
,циIlе]lзионIIого /lе,ца.
6. Специ:lttлtстЫ, ответственнь]с за хранениС лицензионltых лс,]l,
осу,]l1еств,.lяtоl'сисl,сN,lа,гизирова}{нос разNlеtIlеtiие лиIlе}JзиоIлных делj ведеt]ис
)ь},р]lа"lа рсгriстраl(ии ]]IJllсilзtlонных l]ел1 IIахоляI]{ихся на хранении, журна]Iа
lчи l,,,,jllя l, l]..llJ,.olJ1.1,1\ Ic,l.
7, В журнаltе рсгистрацlIи лицеI{зионjlых дел, находящихся rla хракеIIии)
указывак)l,ся:
поря,l1ковый Holtep (индекс) лицснзионtlого /цела;
наимеIJоваltие соискаl.сllя JIиl[еllзии (,цицеuзиаr.а);
ИНН соиска rеля JlиI{еIIзии (_пtrtlснзиа.r.а);

даты :]аведсtl!1я и окончаllия JIицен:]ионного лсJ]а;
срок хра]Jсгlия JиIlецзиоIItiогот{сла;

фамилия, имя, отчество, и доJlil(ltость работllиков, ответственных за
формирование и хранеltие JlицеIIзиоtIного де-ца.
Жyptta,l рсrtлстрации jlице]tзиоIl]1ых лел ведется Еа fлсктронItых носи.],елях) в
усj]оlзиях, обсс печ 1.1ваtоtI lи х за]Ilиту и coxpalt]locтb иtlс|rормаtlии.
8. В жчllнале .,1виже]lия лtIllснзионllых lleJ указываю],ся;



tIаимеl]ование соискаl,еJя,пц]lеIlзии (лицснзиата);
rrоря,,1ковый номер (лtндекс) "lrицен:]ионного деjlа;
,l(а,га выдачи и дата возl]ра.t,а l1ejla на храllение;
фалrилия, имя, отчес,гво, lloJl7KIIocTb и llодпись Jlица) получаюцеIо или
возвраlI taloщcl,o лиIlензионное дело:
фами.ttия, имя, отчествоJ до_rI}itIQсl.ь и подпись служащеfо, ответственного за
xp]IIeHIlc lиJеll { ,oll,,o]., lc, :],

9, jIи;lензиtlнtlые деjIа вь]лаюTся директору Департамен.га, заместителю
l.],cKlop] lсп.lгlэ\IеlllJ. (\ol/p)|ollle}I\ рабо у оrлеrа ]осударсIвенljой

аккl]едитации и J]ицснзирования, цачаJlьнику от.г{еJТа гос}дарственllоЙ
аккреди,I,аIlии и J l и I lеIIзлJроваIlliя, слyжаII{rrl'1 fletlapTaMeHTa, участвуlощим в
соответстви]i с до-rIжнос,гными pelllaMeEITaNlи в рсаJli.Jзации полномочий по
J иtlеIIзиl]о ва]iию. ли] lеrIзионно]\.1)/ коII,1,рол lо! о чсNI делается
соо,l]ветс,]]вуlощаr] зались в )ji},pHa_:]c JlI]и)tiения лицензиоlI1iых деJI.
10. JIицен:зиоttнЫс )(eJlar предосТав-цяютсЯ для ознакомления по месту
l1ахожl(сllия flепартамсн.r.а lrре]Iставитс.]tям правоохранительltых и других
госчда}рст'веIl]Iых орfаlIов Российской Федераllии, имеющих в соо,l,]]етствии с
законо,rlате"Iьс,гвом Рtlссийской Федерации право требоваl,ь предоставления
](анtIых l(oKyMcH],oB. 11а основании письменных запросов указаll]Iых
госуларственных органоt],
11. В с;rучае Ilринятия реlllеIlия о I1редоставлении лицензии Jtицензионное
депо х]]аltится 1] течение срока.цействия,,lи {еtlзии и в теченис трех лет со дня
tlрекрашlсния сс действия. В случае принятия реIliения об оl,казе в
Iц]с]lосl|}l]лсIlии лицснзии JIи]lеitзио1]IIое;I{еJlо хранится в тсченце трех лст со
дIIя и:]jlагiия соо,гt]е IствуIощсI,о приказа f]епар гамента.
),2, IIо истечснии орока хранения лиIIензионIIос деJlо ttолJIсжит
уничтожеliию, О,rбор и уничтожсние лиIIензионных дел произволи.tся
,!опчи1,1сr,ой Лепагtаrtснtоr, ко\ йссисй,



Приложение
к приказу допартамелта
образовани, и науки
Бпявской облrсти

"} lt ot. иtlB м" 8{

, Порядок
формировапия и хранения лицензиоцfiых дел

в департаменте образования и науки Брянской области

1, Настоящий Порядок определяет правила формированиl1 и храненшI
лицензиоllных дел соискателей J]ицензии (лицензиатов). лицензирование
образовательной деятеJIъности которых осуществляется департаментом
образования и науки Брянской области (далее -.Щепарта_п,rент),

2. Лицензионное дело формируется при принятии к рассмотрению заявления
соискателя лицензии (временной лицензии) на осуществление
образовательной деяте]Iьности (дапее -личензия), а также прилагаемых к
заlIвлению документов. Лицензионные дела хранятся в специа[ьно
оборудовавном помещении! позволяющем обеспечить их сохранность.

З. Лицензиоr:ные дела формируются специаJIистами, ответственными
на
й

формирование и хранение пицензионtlых делr в папках (скоросlпивате:rях),
которых проставляются порядковый номер (индекс) лицензионного дела
наименование соискателя JIицензии (лицензиата).
4. Лицензионное дело включает в себя:
4,1.заявление соискателя лицензии (лицензиата)
(переоформлении, выдаче дубликата) лицензии;
4.2. прилагаемые к заявJlению соискателя лицензии (лицензиата) документь]
и копии документов, предусмотренные Положением о лицензироваliии
образовательноЙ деятеJIьности;
4.З. оригиналы лицензий (приложений к лицензиям), действие которых
было rrрекращено в связи с переоформпением или прекращением
образовател ьной дея lел bHoc,l и:

4.4.опись rrредставленных соискатепем JIицензии (лицензиатом) доrtументов;
4.5. вторые экземпляры уведомлений соискате,ul лицензии (лицензиата) о
приеме заявления к рассмоTрению иJrи о возврате заJIвлеЕия и прилагаемых к
нему документов с мотивированным обоснованием причин возврата или о
необходимости устранения в ЗO-дневпыЙ срок выявленных нарушений и
(или) представления доку]\,Iентов, которые отсутств)лот;
4,6. прика:", Департаvенtа о проведении док)\аенtарной и внеплаьовой
выездной проверок в отношении соискателя лицензии или лицензиата;
;1.7. ответы на меj{tведомствеt!ные запросы и другие документы, связанньIе с
проведением проверки полноты и достоверности IIредставленных
соиска lелем лиLlен]ии (лиuен rиа tov) сведений:
4,8. акты по результатам документарной и внеплановой выездЕой проверок в
отношении соискателя лицензии ипи JIицензиата;

о предоставлеItии



4.9. копии приказов ,Щепартамента о предоставлении либо отказе в
предоставлении лицензии, о переоформлении либо отказе в переоформлении
лицензии, о выдаче либо отказе в выдаче дубликата лицензии, о
приостановлении, возобновлении ипи прекращении действия лицензии;
4.10.копттю подписанной и зарегистрированной лицензии (приложения к
лицензии, дубликата лицензии);
4.11. копии уведомлений о предоставлении (переоформлении) лицензии, об
откa[зе в предоставлении (переоформлении) лицензии, о прекращении
действия лицензии;
4,12, копии приказов о проведении плановых и внеilлановых выездных
проверок лицензиата! актов проведенных проверок, предписаний об

устранении вьlявленных нарушений лицензионных требований, отчетов
лицензиата об исполнении лредлшсааий. протоколов об административнъrх
правонарушениях, решений суда, принятых по результатам рассмотрения дел
об административных правонарушениях и об аннулировании Jlицензии,
других связанных с осуществлением лицензионного контроля документоts;
4. 1З.колии иньтх связаЕных с осуlцествлением JIицензирования документов.
5. При формировании лицензионного дела, а также при дополнении его
какими-либо документами сIlециаIисты, ответственные за формирование
лицензионных дел, завсряют своей подписью (с указанием фамилии, ипlени,
отчества и должности) копии документов, вкJlюченных в состав
лицензионного дела,
6. Специалисты! отаетственные за храЕение лицензионных дел,
осуществляют систематизированное размещение лицензионных дел, ведение
журнаtа регистрации Jицен:]ионных дел, находящихся Еа храttении, ж)ФнаJlа
движения лицензионных дел.
7. В журнале регистрации пицензионных деJIJ находяrцихся на хранении,
указываются:
порядковый номер (индекс) лицензионного деJIа;
наименование соискателя JIицензии (лицензиата);
ИНН соискателя лицензии (лицензиата);

даты заведения и окон.Iания лицензиоЕного дела;
срок хранениJl лицензиоtlного дела;
фамилия, иNlя, отчество, и должносIь работников, ответственнь]х за

форплирование и хранение лицензионного дела.
Журнал регистрадии лицензионнь]х дел ведется на э:tектронных носитеJшх, а

условиях, обеспечивающих зациту и сохранность информачии.
8, В журна,rе движения лицензионньIх деJI указываются:
наименование соискателя лицензии (пицензиата);
порядковый номер (индекс) лицензионноIо дела;
дата выдачи и дата возврата дела на хранение;

фамилия, иNбI, отчество, должность и подпись лица, получающего или
возвращающеl]о лицензионное дело;
фамилия, имl1, отчество, дол;(ность и подпись служащего, ответственного за
хранение JIицеЕзионного дела.



9. Лицензионные дела выдаются директору,Щепартамента, замести.Iелю
директора департамента, Iryрирующему работу отдела государственной
аккредитации и лицензироваЕияr начаJIьнику отдела государственной
аккредитации и лицензирования, служащим Департамента, участвующим в
соответствии с должностными регJIаментами в реаJIизации полномо.rий ло
лицензированию, лицензионЕому конц)олю, о чем делается
соответствующая запись в журнаJIе двюкениJI лицензионных дел.
10. Лицензионные дела предоставляются для ознаLкомления по месту
нахождения !епартамента представителям правоохранитеJIьнъж и других
государственных органов Российской Федерации, имеюЩих в соответствии с
законодатеJIьством Российской Федерации право требовать лредоставrrения
данных документов, на основании письменных запросов указанных
государственных органов.
11. В случае принятия решениl1 о Irредоставлении лицензии Jlицснзиоttное
дело хранится в течение срока действия лицензии и в течение пяти лет со дЕя
rrрекращения ее действия. В случае приIIJIтия решениJl об отказе в
предостааJ.lении лицензии лицензионшое де]1о хранится в течепие пяти JIет со

|2. По истечении
1ттичтожению. Отбор

длul издания соответств}lощего приказа !епартамента.

формируемой Щепартаментом комиссией.

срока xpaнeHrul лицензионное дело подлежит
и уltичтожение лицеЕзионIlых дел производится
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Журнал регистрации лицензионн ых дел

Даты заведения и ФИО, должность и

подпись слунащего,

лицензионного дела

Инr] -"**""" Ф ио,

формы донvмента (на бумажном
Б, в форме

' электронноlо документа - Э)

наименование
соискателя л и цензи и

(лицензиата)
(индекс)

Фио,

возврацающего

должность и подпись
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